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N 411

w:lﬁ ci;il’Ammrmstraz.mne comunalc miirata 8 gmnﬂm il bcne:xere a8 pmgreaw morale ed
micudeiia propriaconuniti - vicne svolta con losservanzadelle leggl, dei regolamenti e delle norme
nic riello statuto e nel presente regolamentn,

Art, 2
Dlwetn di aggrawu de?le procedure

REERE

GRIATE Lwry v )
inministrazione, nal] istruttoria delle relatwa pm!,mh:, not puh asgdtungere o istiteire prﬂc&dlme;nu..
HHIC quclh previstd dal prusent& regolamento, _

Art. 3
- Ohbligo di emissione di atti amministrativi

f:si';f:roucrlimcnm viene messe in essere dauns istanza, presentata daun citadino o da un'associazione,
fe; cic, it Comune & tenuto a portarfo u termine emettendo, in merito, apposito alto amninisteative.
tto arninistralive di cul at comma precedente deve essers emessg dal Comune anche qunndn if
' c{:d:mu:m va iniziato di ufficio & non azionato da istanza presentata da terzl.

Art. 4 )
‘Termine per la conclusione del procedimente 7 R

Yualorn il procedimento deve essere iniziato di ufticio, If termine dt tenta giorni doeorre do quello in
| Comune doeve inlciare il procedimento slesso.

Art.5 : .
Proroga del termine . S S

I termine di cui alfarticolo 4 pud essere pmmgatu con molivatoe pruvv{.dlmcnm del ‘nndau.} fECIlT-i!a
4 Gilunta o Vapposita comunissione cansiliare sc gsiste), soltanto in presenza di obiettivi i intcressi pubblici.
[Tt Sindacoe, qualora abbia emosso il pt‘{}VVBdianlu oli coi at comma precedente, dispone chie sia data
pllccm comunicazione alle parti intercssate,

rti, deve mettere a disposizione di qu:;sf Anche qus;lh u]umﬂ provvedimento.
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i L'attivita ammmlstra!hra* B A U

“Qualora 1a decisione de} procedimento ¢c rlimegt;cnmala ed altro pmwcdimcntu, c-ppurt‘r questo sia -
lﬂlD richiamato nel procedimento sm“ssnﬂi?dnmurm nel dare comunicazione {del provyedimento) alle -

T
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Art. 6 . . e T T s ) oL nh
Dbhl;gn della motlvazione
s = T N T Tyt T
Ggm P“ZW !.rr:r_h mcnt{:- ammmistratwn tranne quf:ih d1 cul aI comina successivo, dove casere 1dcguam-
Tente motivate. : co e e
- La motivazione nn & nchmsla pe? gi: atu normativi e per quelll a contenuto gcncra]c. RS
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TEADOAAL BTIDNCIOM < .
Contenut] delfa comunicazlone::

omure nel dare comimicazions alle parti del pmvvcﬁir'ncnm_a(}}ottnm, deve indicare nelle stesso,
ine ¢ ['autorith alla quale si pud eventuahmente ricomere. -
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croer o CAPOIIE ntatatd
HESPONSARBILE DEL FPROCEDIMENTO

s - ) Art.9 .
[diyid

uazione dell'unita organizzativa compelente  ~ ~ |
Ja s dainizicadun procedimento - siadiufficio che u richiesta di parte - i} Comune {il Sepretario}
: 'tﬁhni:m-:l"’hfﬁciu fenuto alla istrutlotia ed il fonsionatjo (o funzionar} incaricato della stessa.

viene normalimente demandata atla struttura che istituzionalmente & tenutd a svolgerla in
“hatura defl'oggetta da trattare. : -
“rwoft sia ben delineata fa natira deil'opgetto datrattare, listrutloria viene assegnata dal Sindaco,

aritesacon it Segretario del Comane, ad una struttura {u o competenza si avvicini di piil atla pratica

sonriont di cui al presente articolo non devono essere fatte qualora la identificazione della

tenta alla istruttoria sia detenminata per lopge o regolamento.

f interessate al proceditnenio vengono prontamenie informate delic decisioni prese al sensi del
icolo.

Art. 10
Assegnazione al responsabile del procedimenio

sente delia strattura al quale viens inviata la pratica, qualora non possa trattarha direttanente, la

4id sltro dipendente che provvede ai relalivi atd istruttont, assurnendonc [a responsabilith nonché

Gtlare; cventualmente, i provyedimento finalc.

pea ticorra i cosu di coi al primo comma, 'assegnazione della pratica al funzionario, vienc fatta
ite dinlesa con il Segreturie comunale. .

part intcressate 2] procedimento vengund informale dei provvediment adottati 4 sensi el presente

“direttamoste dal diripente del servizio®.

At 1t
[l responsabile del procedimento

ponsabile de procedimento, amminisirative, avuta ta pratica, provvedec con ogni sollecitutine;
- o valutare, ai fini delfistruttoria, e condizioni di ammissibilita, i Tequisitt di Jepittimazione od
posti che siano rifevantt per Memanazione del provvedimento;
= accerta d'wfficio § fattl, disponcado i comphnente ddegli atti alf'uopo necessarl, e adolta ogni
per il sollecito svolghmento deliistratioria;
propone af Segretario generale del comune Tindicuzione delia conferenza dei servizi prevista
icolo 27,

~ curale comunicazioni alle paiti interessate, ke pubblicazioni ele notificazioni previsicdalie loggl
golamenti, qualovs detti adempimenti non s1ano dennandati dal presente regnlamento ad altn orgad
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dreties CAPO HI™ M bA
INTERVENTC AL PROCEDBYENTO AMMINISTRATIVD &

= At 12 a0 "
Comunicazione aghi Interessati '

'r'{cl COIS0 df:ll‘isirtntmria | idcnti ficano altr soggcui che dircttameiite od indirettamente possano
ntercssatt al provveditmente, L Comune deve dare Ioro immedinta comuicazione,

Art.13 .
Provvedimenti cautcelari

cHrited, ancor prisna delle comunicazioni da fare ayli inleressatl.

Art. 14
Forme detle comunicazionl

{Comune di notizia, agh interessatt, dellinizio dells procodurs sniminisirativa mediante comunica-
n¢ scritta che deve contenere, in mutiera chiora o precisa, wite fe noticic wlili per scrwre, con faciitd,

srendersi vistone degli atth, eventuall documenti e noae Hiustrative da esibire coc.),

Art. 15
Albo pretorio - giornali

fulura per it numero dei destinatar? risulte inpossibile e gravoso fare le comunicazioni, viene affisso
lbo pretorio regolare auvisos . . : I

“Art. 16
insufficienze delie comunicazioni

A7
Intervento nel procedimento *

rtatort di interessi pubblici o prwﬂ!_l, qualora il pmvved:menm da adnttﬂm dovesse arrecare prcgiudgzm
loro | interessi, 1'~

. " Art. 18 | I
) Accordi con le parti interessate ) R
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i deta pratica (Uficiocyi & stata assemals, {unzionario incaricato deila tratiazione, ore nelle quali pud _
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Ji di cui 2l comma precedente deveno cssere fatti per Bseritto ¢ I loro efficacia & subordinata
one dell'organo di controllo, qualora questa sia richiesta dalla natura dellatto. _
:ﬁm prmfali motivi di inlcresse pubhiim 1o ridﬁeduno, l’hmminis‘tmziﬂne pud rﬂcedcrc

sizioni di cui.gl prescate articolo nen si applicano a{l'&ulwti‘t del Cumune dlrel’ta alia

di atti amministrativi generali, di planificazione, di programmarzione e di guelli attinenti a

tributari, per £ quali restano forme le norme vigentinelle rispettive materic.
a1} - b .
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%A O CAPO VR I IO
SNELLIMENTO DELL'AZIONE AMMINISTRATIVA

- —_— L . ] R
- T —— L emm— .. L —wm Fipi—ean i
ot - n - ] et L -
- - ' - - — —— T mm T e Rl I bl A _
—ti . - o - -
L S R TR L] g == - e T Laaw
- - . FEN .
ELA e — e . ' - T —
[x} - N . -
1
e Tedingna - f—— H -—- - — .
- - - [
gt . eaa T L — i —
Fen . ' P e e, rEEE
-z i waae A iy L I —
- r r - LJ
Y aLamrrs Lra-
1iln s B
B
Art, 1%

Acquisiziene pareri tecnict -

halora per il corso dela pratica occorra acquisive pareri (echic {parerc deltufficio ¢i ragioneria,
ddo, tecmivo, ceed, i [unzienario mddetto allistrultoria pud richicderli diretbminente all'ufficio
putenic, che deve evadere fa richicsta nel pid brove tempo possibile.

Ast, 10 e
Acquisizione attl e documentl

ualora nel corse del procedimenti si renda necessaria Yacquisizione di attie documentt, interessato
ajora detti att trovansi présso slire pubbliche amministraziont - pud chicdere al Comunc che proceda
{ficio ad acqtisirh.

Art. 34
Avvio di attivita da parte di privati - .

Guando Poggetio del procedimenta riguarda lesercizio di un'stivith privata per la quitle & necessario
rilascio i licenza, aulurizzazione, coo., Iattivith stessa - satvo b casi in cul per legge © per regolamento
tprevistala proventiva astorizzazions, ficenza, oo, - pub essere iniziata dalli data della richiesta. Questa
Ha dal Himbre appusto dall'nificio accettante.

] Comune, rel casi previsti dal eomima proecedente, & temuto ad accertare d'ufficio, eniro lrenta giormi
iia ricorione della rchicsta, se sussistono tutte lo condizioni proviste daila legge per Vesercizio del-
atlivita.. : :

e ne ricorre il casa, 1 Comune dispene con provvedimento motivato emesso dal Sindaco - dopo aver

o che Vinteressuto, ottro il termine assegnatogli, non si conformi atle presciiziont avute,

Guatora gi accertamenti d'utficio avvengano dopo i termine di renta giorni, e 'attivith, gid inlziala,
dove cssere sospusa per mancunza di requisiti, if titolare dell’sttivita deve essore risarcito det danni subiti,
imitatamente al periodo decorrente dalla scadenza det trentesino giormo a guello della cmissione del
Provvedimento di diniego. . :

Art. %2
Sospensione dell'attivita di privati

“In determinati casi, e sempre che ricorranc mativi di interesse pubblico, pud cssers sospesa 'attiviti in
Fﬂa che sia emamito il provvedimento previsio dall'articolo 22 .

r

h'al'diritto a risarcimento, a menoche i'ahq::i_zf{aﬁﬁ_n_g fion venya cmessa dopo  trenta glomi nel qual caser
81 applica la disposiziong di cui alfarticold. 22, comma 4., :
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nlito b merito {a Giunia o la commissions consiphiare se esiste- il divieto della prosecuzione cdell'atiivitd

" Qualora Pattivith pud cssere riprésa inquantg non sissiste violazione di alcuna norma, it titolare ton-
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A e AR DA
‘Domanda per eaermzlo ol attivita privata

-1

B
-

: {:.Tllmlquﬂ inoifra dumnnda per Vesercizio di un'attiviad privata pr-awsta dall'articolo 22 del prescate

richiest dalle Jeggi ¢ regolaimenti. - -

& dalle eventuali altee leggi in materia,
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- 16

sifascia atieamuom_‘mendam 0 dichaaranom fa]ac -‘.‘, saggettcr alIe sanzmm prewsw dal ;ndmc '

to, deve dichiarare, solto Ia propria pr:rsuna!e mspnnsabllrta la sussistenza dei presupposti e
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LTV CAPO VR O
ACCESSO DEGLE AMMINISTRATORI Al DDCUM_ENTI AM!"J-I'I_!I"![STHATWI

; -'.';i"-."-‘-- ; ST EITE ._-_-!.i. ﬂ.l"t ‘Zh ;'i . . R e
Dlr]f.tﬂ di accessn del Cﬂns:gllerr e

£ I ,' u: . .< y . , K1

{_Eehbcmmun: rprcwsm dall'articolo 45 dells legpe 8/6/1990 N° 142, lanna diritto di accedere negli uffici
“di richiedere, ui resporsabili del seevizl, tutte ke informazioni o nuumc altinentt apli alii deliberativi, che
flengane utill per Pespletamentn deble loro funzioni.

L'accesso neglt wificl da parte dei Consiglieri, per acquisire notizie e visionare document], 5§ estende
wche a tutt: pli atti dell' Amministrazione.

It Sindace, cun provvedimento motivato, pud limitare od inibirs mh diritti ai Consiglieri, soktanio per
ratiche dservate 13 cut conoscenza potrebbe compromettere ghi interessi dell' Amministruzione e perlc
ratiche del personate dipendente attinenti aila vita privata dugli stessi.

Nei casi di dinicpo, Ia controversia vicne decisa ' ' -

- dalla Giunta con puprio motivate atto deliberativo al quaie 0N prende parta il S:m!m,u

Art. 35 .g:' -
Modalita di accesso
I} Sindaco - allo scopo di assicurire it rormale andamento degti n[fici - pud, con proprie provvedimento
) _stabilire le modalith di a~ers0 dei Consiglicri agli uffici
comunali. ' S

"Art 26 -
Esenziohe pagamcento diriti:

{ Consiglieri comunali possono chiedere, fon esenzione det paganicnio det dinittd, copic & atti e
documentt, csclusi guelli di cai u!l’drl 25, comumy 3, In cuso di diniego si spplica il 4° comma
deil'articola 25. .

Tali atti ¢ docwimenti non possono cssere né mllmzalz [er Fuu uilranel allo svolgimento del mandwo
amministrative, né conseyrnati a terzi,

Sughi altie documenti rilasciad ai sensi a‘lcl(:umlmpmzxknte dcvcosscrt,dppmtﬂi!ttmhm “n!dbcram
2 richiesta dcl sz .......... il guate non pud fm To utifizzare da torzi”; - Segue data ¢ [ irtna del funzinnario

et

' J :‘EI‘-‘-.. ??N _}f’i L_\. '. -
LA ’é
-!"! fr:”; %&Elﬁt{!ﬂ%h Efﬂma
Tt l
W LA ! _'.
PR -
E M : L.
1' e .I?_
+ 3 :
h o .-'.
1 =
= -
X Sr . el l :
12, -
¥
H
o F :

costsizlicri Cﬂmunﬂil allu seopo di -:H'mltuarf: in mhaniera ampm ¢ mmpleta :] cunlmI!u z-ulle N

di




A0 0 L CAPO VIS .
ACCESSO DEI CITTADINE Al DOCUMENTI AMMJN!ETHATW!

_ o Art. 2t :
TR Accesso al documenti- - :
~ Allo scopo di garantire 1a trasparenza, il buon funzionamento e l'imparzialita dell'alGvits amministra-

tiva, & assictratg ad ogni cittadine Faccessa ai documoenti amministrativi per Ia tutela dei proped diritts,
Analogd dirifto & assicurato alle categorie indicate nel precedente articolo 17.

“n

B
.

Art 2% S
Richieste sul procedimento

Le uchxeate di notizie sull'iler del pmecdimcm:} ammlmblmtwn devono esscre dale dal tu!mnnanu
" responsabile che tratia ks peatica. '

: Non possono essere dule notizie su pratiche riscrvale, per le quali si appiicanu e dmpnw:om di cui
all'articolo 23, 3° ¢ 4° comttng, del presente repolamento.

Art. &%
odalita di BCCRSS0

H Sincbaco, sentito il Scpretario del Comune, stabilisc: le modalitd di accesso da patic del puhbhcn agii
wifici comunali.

1 diritta di accesso 51 csereila medinnte Pesame degls wli amministeativi, DI detti atti si pud chicdere
copia, previo pagmmeito dek refativi costi o diridi di Segreleriiy, Lu richiesta ¢i cepia deve es
sere.motivata { art. 25 legge 247/90}). T -

Art, 20 _
Segreto d'ufficic ~

I funzivnario al quate & affi ks Pistrultoria del procedimento, nonchE telo Paltro pﬂ"’:‘ﬂnaiﬂ addertovi,
deve mantepere 1§ segreto dafticio,

Non possono dare, 2 ¢hi non ne abbia dirilto, informazioni relative ai pmvv&ditmnli armministrativi,
Nell'wmbitodelle attribuziond conferiteghi, Finpiegato preposto ad un uificio rifascia, s richicsto, copie

diestratii edoctuucntidiufficio - prwm pagameitodei refatividirilti di aegn,tum nei casiineninon csista
alcuna porma ostativa ab rilascio stesso. -

Art. 24

Conclusione del procedimento

i
Ultimato liter del procedimenio amministeative, it [unzionario addetto, qualara 'einissione del
provvediniento definitivo non rientra nei suod pater, rimetie la pratica unitamente'a [ pli att retalivi,
al Scgretario del Comune che disporri per if di pill a provveders, . -

Art. 32, Ce
Testimonl .

in fulti | casi in caf ke feggi od i regolamenti prevedono atli di notorieth od attestazion] asseverate da
testipond, i numero dei testimoni & riduuu a due,

Art. 2%
Hinvio aﬁ-::l__S_ta_tutn
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